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مسار الإجراء التشغيلي الموحد لتوزيع إيرادات الملكية الفكرية
1. توليد الإيرادات
· الخطوة 1: بعد التسويق الناجح لأصل الملكية الفكرية، تتحقق الإيرادات من خلال رسوم الترخيص أو الامتيازات أو المبيعات أو غيرها من أشكال العوائد المالية.
· الخطوة 2: يقوم قسم نقل التكنولوجيا وتسويقها بتسجيل الإيرادات والتأكد من توثيق جميع المعاملات المالية ذات الصلة في النظام المالي للجامعة.
2. تعبئة نموذج توزيع الإيرادات
· الخطوة 3: يعد قسم نقل التكنولوجيا وتسويقها استمارة توزيع إيرادات الملكية الفكرية. يجب أن يتضمن هذا النموذج:
· تفاصيل أصل الملكية الفكرية: وصف للملكية الفكرية، بما في ذلك أرقام البراءات أو العلامات التجارية أو غيرها من المعلومات التعريفية.
· الإيرادات المتولدة: المبلغ الإجمالي للإيرادات المتأتية من تسويق الملكية الفكرية.
· الخصومات: أي تكاليف يجب خصمها من إجمالي الإيرادات ، مثل الرسوم القانونية أو تكاليف الصيانة أو نفقات التسويق.
· صافي الإيرادات: المبلغ النهائي المتاح للتوزيع بعد الخصومات.
· الخطوة 4: يحسب قسم نقل التكنولوجيا وتسويقها توزيع صافي الإيرادات وفقا لسياسة الملكية الفكرية للجامعة. وهذا يشمل:
· حصة المخترع: النسبة المخصصة للمخترع (المخترعين).
· حصة الجامعة: النسبة المخصصة للجامعة.
· مساهمات المركز: أي مخصصات لأقسام أو صناديق بحثية أو مراكز ابتكار محددة وفقا لسياسة الجامعة.
3. التحقق والموافقة
· الخطوة 5: يتم إرسال نموذج توزيع الإيرادات المكتمل إلى إدارة الملكية الفكرية للتحقق منه. يتضمن هذا القسم ما يلي:
· الحسابات الدقيقة.
· يتماشى التوزيع مع سياسة تقاسم إيرادات الملكية الفكرية للجامعة.
· الخطوة 6: بعد التحقق ، يتم تقديم النموذج إلى مجلس المركز للموافقة النهائية. يقوم المجلس بمراجعة التوزيع للتأكد من توافقه مع السياسات المؤسسية والأهداف الاستراتيجية.
4. التواصل مع المخترع (المخترعين)
· الخطوة 7: بعد موافقة مجلس المركز، يقوم قسم نقل التكنولوجيا وتسويقها بإبلاغ المخترع (المخترعين) بتفاصيل توزيع الإيرادات. وهذا يشمل:
· ملخص للإيرادات الناتجة.
· حصة المخترع من الإيرادات.
· الجدول الزمني لاستلام التوزيع.
5. صرف الأموال
· الخطوة 8: تقوم الدائرة المالية بمعالجة صرف الأموال وفقا لنموذج توزيع الإيرادات المعتمد. يتم تحويل حصة المخترع إلى حسابه المخصص ، بينما يتم تخصيص حصة الجامعة للصناديق أو الإدارات المناسبة.
· الخطوة 9: إذا كان سيتم توزيع الإيرادات على عدة مخترعين ، يتم التوزيع وفقا للنسب المتفق عليها مسبقا المحددة في نموذج الكشف عن الملكية الفكرية أو نموذج توزيع الإيرادات.
6. التوثيق وحفظ السجلات
· الخطوة 10: يضمن قسم إدارة الملكية الفكرية تخزين جميع الوثائق المتعلقة بتوزيع الإيرادات بشكل آمن. وهذا يشمل:
· نموذج توزيع الإيرادات الأصلي.
· وثائق الموافقة من مجلس المركز.
· إثبات الصرف من الإدارة المالية.
· الخطوة 11: يقوم القسم بتحديث نظام إدارة الملكية الفكرية بالجامعة بتفاصيل توزيع الإيرادات ، مما يضمن الاحتفاظ بسجل للرجوع إليه وتدقيقه في المستقبل.
7. التقارير المنتظمة
· الخطوة 12: يقدم قسم نقل التكنولوجيا وتسويقها تقارير منتظمة إلى مجلس المركز عن حالة توزيع إيرادات الملكية الفكرية. وتشمل هذه التقارير ما يلي:
· إجمالي الإيرادات المتأتية من جميع أصول الملكية الفكرية.
· توزيع التوزيع حسب حصة المخترع والقسم والجامعة.
· أي توزيعات أو نزاعات معلقة.
8. حل النزاعات (إن وجد)
· الخطوة 13: إذا كان هناك نزاع بشأن توزيع الإيرادات ، تتم معالجته من خلال العملية التالية:
· الوساطة الأولية: يسهل قسم نقل التكنولوجيا وتسويقها المناقشات بين الأطراف المعنية للتوصل إلى حل ودي.
· التصعيد إلى مجلس المركز: إذا لم يتم حل النزاع من خلال الوساطة ، يتم تصعيده إلى مجلس المركز لاتخاذ قرار نهائي.
· التحكيم: إذا كان النزاع ينطوي على تعقيدات قانونية ، فيمكن إحالته إلى التحكيم وفقا لسياسة حل النزاعات في الجامعة.
9. التحسين المستمر
· الخطوة 14: استنادا إلى التعليقات الواردة من المخترعين وأصحاب المصلحة، تقوم إدارة إدارة الملكية الفكرية بمراجعة عملية توزيع الإيرادات وتحسينها لضمان عدالتها وشفافيتها وكفاءتها.
الاعتبارات الرئيسية:
· الشفافية: التأكد من أن عملية توزيع الإيرادات بأكملها شفافة ، مع اتصال واضح في كل خطوة.
· الإنصاف: الالتزام الصارم بسياسة تقاسم إيرادات الملكية الفكرية في الجامعة لضمان العدالة لجميع الأطراف المعنية.
· التوقيت: معالجة توزيع الإيرادات وصرفها على الفور للحفاظ على الثقة والتحفيز بين المخترعين.

