
 
 
 
 

               

ـةـــء التطبيقيـــــاـعة البـلقــجام  
ــوازم المركزيـــــــةـرة اللــــــــدائ  

Al-BALQA APPLIED UNIVERSITY 

Central Supplies Department 

 

 

 
 

 1صفحة 
 

  

 

  

 
 
 

ً بأنه ت تاريخهولغاية  1/3/2023انـجـازات دائـرة اللوازم المركزية من تاريخ  م تطبيق نظام ، علما
 تعديلاته ووملحقاته  2022( لسنة 8ورقمه ) 16/2/2022المشتريات الحكومية والعمل به اعتباراً من 

 
 اولاً:ـ قسم التدقيق حيث تم انجاز:ـ

 
مـرفـقـاتـهـا  فـاتـورة مـع كـامـل خمسمائة واثنان وثلاثون( 532مـجـمـوعـة )تم تـدقـيـق مـا  (أ

 ـن ضـمـناء وممـن ضـبـوطـات اسـتـلام ومـسـتـنـدات إدخـال وتـقـاريـر فـنـيـة وطـلـبـات شـر
 تـلـك الفواتير كافة السلف الواردة لغايات تسديدها .

الية ( فاتورة ورفعت لوحدة الشؤون الم30تم تدقيق فواتير عطاءات مركزية بما مجموعة ) (ب
 للصرف معززة بكامل مرفقاتها .

 
 ثانياً:ـ قسم المتابعة والاستلام والصيانة حيث تم انجاز:ـ

 
 راء .( قرار ش18وبما مجموعة ) وأوامر التوريد تم استلام لوازم موردة ضمن قرارات شراء (أ

ة لغاية مورد الموردة للجامعة المركز ومتابعة توريد العطاءات الغير تم استلام اغلب العطاءات (ب
وعدد  وروبيتاريخه سواء كانت تمويل من الجامعة أو من المنحة الخليجية أو منحة الاتحاد الأ

 . ( عطاء14)
 ة وعددهامستلملكافة العطاءات ال ج( يتم متابعة الإفراج عن كفالات حسن التنفيذ ومخاطبة المالية

(11) . 
دها وعد د( تم المشاركة في استلام عطاء المحروقات من تاريخ الإحالة ولمركز الجامعة كاملاً 

(80 ). 
 ة ومن ثملصيانهـ( يتم مخاطبة الكليات والوحدات والمركز بشان إبداء الرأي بالإفراج عن كفالات ا

 .كفالة( 12وعددها )مخاطبة وحدة الشؤون المالية للإفراج أو التمديد حسب الرد 
جلس رار مهداءات المقدمة للجامعة وذلك بعد صدور قلإو( يتم المشاركة في استلام التبرعات وا

 .( محضر 6حيث تم تنظيم محاضر تسلم اهداءات ما مجموعة )بالقبول  الأمناء
 .(5بعدد )ز( متابعة صيانة الأجهزة الموردة بالعطاءات بعد انتهاء كفالة الصيانة 

 ( كفالة وكتب الالتزامات الخاصة به40كفالات فواتير نثرية بعدد )ح( تم إرفاق 
 

 ثالثاً:ـ قسم السجلات حيث تم انجاز:ـ
 

،  امعية)سجلات كلية الكرك الج تم إغلاق معظم سجلات الكليات في المركز والكليات التابعة لها
جلات ة ، سلحصن الجامعيسجلات كلية معان الجامعية ، سجلات كلية العقبة الجامعية ، سجلات كلية ا

 الزراعة كلية الآليات المركزية ، سجل المركز الوطني ، سجلات كلية السلط للعلوم الإنسانية ، سجلات
 مركزيةبالاضافة الى مطابقة سجلات المستودعات الومطابقتها مع النظام المحوسب  التكنولوجية(

ً عهذه السجلات  تم حوسبة معظم وأقسام اللوازم في الكليات والمراكز والوحدات وذلك كونه ان بلما
 .العمل جاري على اجراءات الترميز وتوحيد الصفحات ومن خلال القسم
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 رابعاً:ـ قسم قرارات الشراء حيث تم انجاز:ـ
 

( 72009,458وبقيمة إجمالية مقدارها ) ( قرار شراء لغاية تاريخه40تم تنفيذ ما مجموعة ) (أ
 .دينار

ر عنها لاعتذااسواء التي يتم  المنجزةتريات والخاصة بقرارات الشراء يتم إعداد كتب للجنة المش (ب
 أو تغيير المواصفات أو الأسعار .

 لمالياج( يتم المتابعة مع الجهات الطالبة لما هو مطلوب بطلب الشراء من حيث وضوح الحجز 
قات موافال والمواصفات الفنية المطلوبة والآلية الصحيحة لاستدراج العروض والتأكد من وكافة

 اللازمة لذلك حسب النظام .
ائرة ( أمر توريد من ضمن العطاءات الحكومية المحالة من خلال د13د( تم تنفيذ ومتابعة )

 المشتريات الحكومية والمحالة من الجامعة .
 

 خامساً:ـ قسم العقود حيث تم انجاز:ـ
 

 معداتودينار لصيانة آلات ( 10685د صيانة وبقيمة إجمالية )و( عق8تم إبرام ما مجموعة ) (أ
 ومقاسم ومصاعد للجامعة والكليات التابعة لها . ومكيفات

 ساتللفاك ومتابعة كافة أعمال الصيانةالكشف الدوري على آلات التصوير في المركز والكليات  (ب
 بطاقات الطلاب وآلات التصوير 

 تجهيز فواتير العقود من قبل القسم وإرسالها إلى قسم التدقيق ج(
  

 سادساً:ـ قسم المشتريات حيث تم انجاز:ـ
 

مقدرة ( طلب شراء وقيمتها ال144تم تنفيذ وشراء لطلبات شراء لوازم واردة للقسم لعدد ) (أ
 ( دينار .77305وبقيمة إجمالية للطلبات تبلغ )

 انب( تم صرف عدد من السلف المالية لموظفي قسم المشتريات للشراء المباشر من خلال لج
 . لغايةمشكلة لهذه ا

 ها منج( تم استدراج عروض لعدد من العطاءات غير الناجحة وكذلك شراء لوازم لم يتم إحالت
 خلال لجنة العطاءات .

 
 سابعاً:ـ قسم المستودعات المركزية حيث تم انجاز:ـ 

 
 تم تنظيم إدخالات للوازم واردة بأعداد التالية :ـ (أ

 ملاحظات العدد اسم المستودع الرقم

 مستند 8 غير صالحمستودع  1

 مستند 9 مستودع الحاسوب 2

 مستند 29 مستودع الأثاث 3

 مستند 9 مستودع المحروقات 4

 مستند 34 مستودع القرطاسية 5
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 تم تنظيم اخراجات لوازم بأعداد التالية من المستودعات :ـ (ب

 ملاحظات العدد اسم المستودع الرقم

 كونه لم يتم البيع مستند 0 مستودع غير صالح 1

 مستند 6 مستودع الحاسوب 2

 مستند 52 مستودع الأثاث 3

 مستند 48 مستودع المحروقات 4

 مستند 184 مستودع القرطاسية 5

 
 :ـ مستندات إخراج فرعية كما يليج( تم تنظيم 

 ملاحظات العدد اسم المستودع الرقم

 مستند 125 الأثاثمستودع  1

 مستند 66 الحاسوبمستودع  2

 
 :ـ مستندات إدخال فرعية كما يليتم تنظيم د( 

 ملاحظات العدد اسم المستودع الرقم

 مستند 98 الأثاثمستودع  1

 مستند 60 الحاسوبمستودع  2

 
جلات اف الستم انجاز حوسبة كافة سجلات المستودعات المركزية سواء المستهلكة أو الثابتة وإيقهـ( 

 .لجامعةولحين الانتهاء من حوسبة كامل مركز ا وذلك صالحالاليدوية باستثناء سجل اللوازم غير 
 

ات و( تم المشاركة باستلام وتوزيع عطاءات كراسي طباعة وكراسي دوار وكراسي مدير والمكيف
 وعطاءات مختلفة والمحالة ضمن العطاءات الجديدة خلال الفترة المحدد اعلاه.

 يب والتجريب .والباركود وتركيبها في مبنى الرئاسة لغايات التدر QRز( تم البدء بعملية تفعيل نظام 
لك لعدم ( طلب شراء مختلف حاجة الجامعة والكليات التابعة لها وذ60ح( تم تنظيم ما يقارب لـ )

 توفرها في المستودعات المركزية . 
 و( تم الصرف للكليات لكامل العطاءات الموردة عن طريق قسم المستودعات المركزية

 
 ثامناً:ـ قسم التخليص حيث تم انجاز:ـ 

 
ضمن  وكتب إثبات توريد تم إعداد كتب لدائرة الجمارك لإعفاء اللوازم الواردة للجامعة (أ

 ها .بكتاب معززة بالبيانات الجمركية ونسخة العطاءات الخاصة  (6عطاءات وبما مجموعة )
ليجية ة الختم إعداد الكتب الخاصة بمخاطبة وزارة التخطيط إعفاء العطاءات الممولة من المنح (ب

طاءات ( كتاب معززة بالبيانات الجمركية والع6أو منحة الاتحاد الأوروبي وبما مجموعة )
 الخاصة بها.

مين خاصة بتامين وترخيص مركبات الجامعة كل وقبل انتهاء سريان التاج( تم إعداد كتب ال
 . وعمل المخالصات اللازمة لذلك والترخيص أولا بأول

ليمها لغايات تس (16وعددها ) صالحةالد( تم متابعة دائرة الجمارك بشان شطب المركبات غير 
 لدائرة الجمارك .
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ت سياراين وترخيص السيارات وعمل كشوفات بالو( تم الاشتراك بالعطاء الحكومي الخاص بالتام
 حيث تم التجديد والقيمة التقديرية للمركبات

 
 تاسعاً:ـ شعبة الحوسبة حيث تم انجاز:ـ

 %( وعلى النحو التالي:ـ100ـ حوسبة السجلات الثابتة للمواقع التالية بنسبة )1

 الكلية الرقم الكلية الرقم

 الإنسانيةللعلوم  كلية السلط 7 كلية عجلون الجامعية 1

 كلية العلوم 8 كلية اربد الجامعية 2

 عبدالله بن غازي الأميركلية  9 كلية الحصن الجامعية 3

 كلية الكرك الجامعية 10 كلية الهندسة التكنولوجية 4

 كلية معان الجامعية 11 كلية الزرقاء الجامعية 5

 كلية العقبة الجامعية 12 وحدة الخدمات العامة 6

 
 .وسبة توحيد مسميات المواد في الكليات والدوائر الغير محوسبة بناءً على السجلات المح (أ

سبة الحو ربط أجهزة قسم اللوازم في مستودع اللوازم مع سيرفر مركز الجامعة ، بواسطة شعبة (ب
 وبالتنسيق مع مركز الحاسوب .

 
لبات حسب الأصول وعمل طج( تدريب الموظفين المستخدمين للنظام على إدخال وإخراج المواد 

 الشراء الكترونياً .
لـيـمـات ـالـتـعـبـهـم د( مـتـابـعـة أمـنـاء الـمـسـتـودعـات الـجـدد عـلـى نـظـام مـن حـيـث الـتـزام

شكلة لجنة م اليدوية وإغلاقها من خلالوعليه تم إيقاف العمل بالسجلات أثناء العمل على النظام 
 السجلات الالكترونية .حسب الأصول واعتماد 

  
ً لنظام المشتريات الحكومية ر3تم تشكيل لجان بيع وعددها ) :ـعاشراً  ( لسنة 8قم )( لجنة بيع وفقا
ة ان القيماً بحيث يتم تشكيل لجان للنظر في الشطب وبعدها تتم عملية السير بإجراءات البيع علم 2022

 ( دينار .12251و )الإجمالية للوازم التي تم بيعها من خلال اللجان ه
 

ً أن نكون قد وفقنا بانجاز الأعمال المناطة بدائرة ا مل م على أكللوازنرجو التكرم بالاطلاع متمنيا
 ة .وجه منا وسعياً في خدمة الجامعة للرقي بها إلى أعلى المستويات في ظل الإدارة الحكيم
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 انـجـازات دائـرة اللوازم المركزية  اهم

 1/5/2023ولغاية  1/3/2023من تاريخ 

 

 :ـ اولاً:ـ قسم التدقيق

 

ـقـاتـهـا مـن ( خمسمائة واثنان وثلاثون فـاتـورة مـع كـامـل مـرف532تم تـدقـيـق مـا مـجـمـوعـة ) (أ

واتير ـلـك الفتـمـن ضـبـوطـات اسـتـلام ومـسـتـنـدات إدخـال وتـقـاريـر فـنـيـة وطـلـبـات شـراء ومـن ض

 كافة السلف الواردة لغايات تسديدها .

لصرف ل( فاتورة ورفعت لوحدة الشؤون المالية 30زية بما مجموعة )تم تدقيق فواتير عطاءات مرك (ب

 معززة بكامل مرفقاتها .

 

 :ـ ثانياً:ـ قسم المتابعة والاستلام

 

 .( قرار شراء 18تم استلام لوازم موردة ضمن قرارات شراء وأوامر التوريد وبما مجموعة ) (أ

ه ية تاريخة لغاالموردة للجامعة المركز ومتابعة توريد العطاءات الغير مورد تم استلام اغلب العطاءات (ب

 طاء .( ع14سواء كانت تمويل من الجامعة أو من المنحة الخليجية أو منحة الاتحاد الأوروبي وعدد )

 .( 11دها )ة وعدج( يتم متابعة الإفراج عن كفالات حسن التنفيذ ومخاطبة المالية لكافة العطاءات المستلم

 ( .80دها )د( تم المشاركة في استلام عطاء المحروقات من تاريخ الإحالة ولمركز الجامعة كاملاً وعد

ة ثم مخاطب ة ومنهـ( يتم مخاطبة الكليات والوحدات والمركز بشان إبداء الرأي بالإفراج عن كفالات الصيان

 كفالة.( 12وحدة الشؤون المالية للإفراج أو التمديد حسب الرد وعددها )

لأمناء جلس او( يتم المشاركة في استلام التبرعات والإهداءات المقدمة للجامعة وذلك بعد صدور قرار م

 ( محضر .6بالقبول حيث تم تنظيم محاضر تسلم اهداءات ما مجموعة )

 (.5ز( متابعة صيانة الأجهزة الموردة بالعطاءات بعد انتهاء كفالة الصيانة بعدد )

 ( كفالة وكتب الالتزامات الخاصة به40ت فواتير نثرية بعدد )ح( تم إرفاق كفالا

 

 :ـ ثالثاً:ـ قسم السجلات

 

تم إغلاق معظم سجلات الكليات في المركز والكليات التابعة لها )سجلات كلية الكرك الجامعية ، سجلات كلية 

جلات الآليات المركزية ، معان الجامعية ، سجلات كلية العقبة الجامعية ، سجلات كلية الحصن الجامعية ، س
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سجل المركز الوطني ، سجلات كلية السلط للعلوم الإنسانية ، سجلات كلية الزراعة التكنولوجية( ومطابقتها مع 

النظام المحوسب بالاضافة الى مطابقة سجلات المستودعات المركزية وأقسام اللوازم في الكليات والمراكز 

ً بان العمل جاري على اجراءات الترميز وتوحيد والوحدات وذلك كونه تم حوسبة معظم هذ ه السجلات علما

  الصفحات ومن خلال القسم.

 

 :ـ رابعاً:ـ قسم قرارات الشراء

 

 ( دينار.72009,458( قرار شراء لغاية تاريخه وبقيمة إجمالية مقدارها )40تم تنفيذ ما مجموعة ) (أ

نها أو ذار عالمنجزة سواء التي يتم الاعت يتم إعداد كتب للجنة المشتريات والخاصة بقرارات الشراء (ب

 تغيير المواصفات أو الأسعار .

ي ج( يتم المتابعة مع الجهات الطالبة لما هو مطلوب بطلب الشراء من حيث وضوح الحجز المال

لك للازمة لذقات اوالمواصفات الفنية المطلوبة والآلية الصحيحة لاستدراج العروض والتأكد من وكافة المواف

 النظام .حسب 

لمشتريات ا( أمر توريد من ضمن العطاءات الحكومية المحالة من خلال دائرة 13د( تم تنفيذ ومتابعة )

 الحكومية والمحالة من الجامعة .

 

 :ـوالصيانة  خامساً:ـ قسم العقود

 

ت ومكيفات ( دينار لصيانة آلات ومعدا10685( عقود صيانة وبقيمة إجمالية )8تم إبرام ما مجموعة ) (أ

 ومقاسم ومصاعد للجامعة والكليات التابعة لها .

طاقات بكسات الكشف الدوري على آلات التصوير في المركز والكليات ومتابعة كافة أعمال الصيانة للفا (ب

 الطلاب وآلات التصوير 

 ج( تجهيز فواتير العقود من قبل القسم وإرسالها إلى قسم التدقيق

  

 :ـ سادساً:ـ قسم المشتريات

 

وبقيمة إجمالية  ( طلب شراء وقيمتها المقدرة144ذ وشراء لطلبات شراء لوازم واردة للقسم لعدد )تم تنفي (أ

 ( دينار .77305للطلبات تبلغ )

هذه كلة لب( تم صرف عدد من السلف المالية لموظفي قسم المشتريات للشراء المباشر من خلال لجان مش

 الغاية .
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لجنة  خلال ر الناجحة وكذلك شراء لوازم لم يتم إحالتها منج( تم استدراج عروض لعدد من العطاءات غي

 العطاءات .

 

  :ـ  سابعاً:ـ قسم المستودعات المركزية

 

  تم تنظيم إدخالات للوازم واردة بأعداد التالية :ـ (أ

 ملاحظات العدد اسم المستودع الرقم

 مستند 8 مستودع غير صالح 1

 مستند 9 مستودع الحاسوب 2

 مستند 29 الأثاثمستودع  3

 مستند 9 مستودع المحروقات 4

 مستند 34 مستودع القرطاسية 5

 

 

 

 

 

  تم تنظيم اخراجات لوازم بأعداد التالية من المستودعات :ـ (ب

 ملاحظات العدد اسم المستودع الرقم

 كونه لم يتم البيع مستند 0 مستودع غير صالح 1

 مستند 6 مستودع الحاسوب 2

 مستند 52 مستودع الأثاث 3

 مستند 48 مستودع المحروقات 4

 مستند 184 مستودع القرطاسية 5

 

 ج( تم تنظيم مستندات إخراج فرعية كما يلي :ـ

 ملاحظات العدد اسم المستودع الرقم

 مستند 125 مستودع الأثاث 1

 مستند 66 مستودع الحاسوب 2



 
 

 

 
 

 4صفحة 
 

  

 

 د( تم تنظيم مستندات إدخال فرعية كما يلي :ـ

 ملاحظات العدد المستودعاسم  الرقم

 مستند 98 مستودع الأثاث 1

 مستند 60 مستودع الحاسوب 2

 

اليدوية  سجلاتهـ( تم انجاز حوسبة كافة سجلات المستودعات المركزية سواء المستهلكة أو الثابتة وإيقاف ال

 باستثناء سجل اللوازم غير الصالح وذلك ولحين الانتهاء من حوسبة كامل مركز الجامعة.

 

 طاءاتو( تم المشاركة باستلام وتوزيع عطاءات كراسي طباعة وكراسي دوار وكراسي مدير والمكيفات وع

 مختلفة والمحالة ضمن العطاءات الجديدة خلال الفترة المحدد اعلاه.

 لتجريب .والباركود وتركيبها في مبنى الرئاسة لغايات التدريب وا QRز( تم البدء بعملية تفعيل نظام 

دم توفرها في ( طلب شراء مختلف حاجة الجامعة والكليات التابعة لها وذلك لع60تنظيم ما يقارب لـ )ح( تم 

 المستودعات المركزية . 

 و( تم الصرف للكليات لكامل العطاءات الموردة عن طريق قسم المستودعات المركزية

 

 :ـ  ثامناً:ـ قسم التخليص

 

وبما  طاءاتعتم إعداد كتب لدائرة الجمارك لإعفاء اللوازم الواردة للجامعة وكتب إثبات توريد ضمن  (أ

 ( كتاب معززة بالبيانات الجمركية ونسخة العطاءات الخاصة بها .6مجموعة )

 أو منحة ليجيةتم إعداد الكتب الخاصة بمخاطبة وزارة التخطيط إعفاء العطاءات الممولة من المنحة الخ (ب

 ها.ب( كتاب معززة بالبيانات الجمركية والعطاءات الخاصة 6لاتحاد الأوروبي وبما مجموعة )ا

يص أولا الترخج( تم إعداد كتب الخاصة بتامين وترخيص مركبات الجامعة كل وقبل انتهاء سريان التامين و

 بأول وعمل المخالصات اللازمة لذلك .

ا لدائرة ( لغايات تسليمه16ات غير الصالحة وعددها )د( تم متابعة دائرة الجمارك بشان شطب المركب

 الجمارك .

قيمة ت والو( تم الاشتراك بالعطاء الحكومي الخاص بالتامين وترخيص السيارات وعمل كشوفات بالسيارا

 التقديرية للمركبات حيث تم التجديد

 

 :ـ تاسعاً:ـ شعبة الحوسبة



 
 

 

 
 

 5صفحة 
 

  

 %( وعلى النحو التالي:ـ100ة )ـ حوسبة السجلات الثابتة للمواقع التالية بنسب1

 الكلية الرقم الكلية الرقم

 كلية السلط للعلوم الإنسانية 7 كلية عجلون الجامعية 1

 كلية العلوم 8 كلية اربد الجامعية 2

 كلية الأمير عبدالله بن غازي 9 كلية الحصن الجامعية 3

 كلية الكرك الجامعية 10 كلية الهندسة التكنولوجية 4

 كلية معان الجامعية 11 الزرقاء الجامعيةكلية  5

 كلية العقبة الجامعية 12 وحدة الخدمات العامة 6

 

 .توحيد مسميات المواد في الكليات والدوائر الغير محوسبة بناءً على السجلات المحوسبة  (أ

سبة بواسطة شعبة الحو ربط أجهزة قسم اللوازم في مستودع اللوازم مع سيرفر مركز الجامعة ، (ب

 وبالتنسيق مع مركز الحاسوب .

 

 لشراءاج( تدريب الموظفين المستخدمين للنظام على إدخال وإخراج المواد حسب الأصول وعمل طلبات 

 الكترونياً .

أثناء العمل ات ـعـلـيـمــالـتبد( مـتـابـعـة أمـنـاء الـمـسـتـودعـات الـجـدد عـلـى نـظـام مـن حـيـث الـتـزامـهـم 

واعتماد  لأصولعلى النظام وعليه تم إيقاف العمل بالسجلات اليدوية وإغلاقها من خلال لجنة مشكلة حسب ا

 السجلات الالكترونية .

  

حيث  2022لسنة  (8( لجنة بيع وفقاً لنظام المشتريات الحكومية رقم )3تم تشكيل لجان بيع وعددها ) عاشراً:ـ

التي  ية للوازملإجمالاالشطب وبعدها تتم عملية السير بإجراءات البيع علماً بان القيمة يتم تشكيل لجان للنظر في 

 ( دينار .12251تم بيعها من خلال اللجان هو )

 
 
 
 

 

 

 

 



 انجازات دائرة اللوازم المركزية أهم

 1/7/2023تاريخ  إلى 14/5/2023من تاريخ 
 

جامعة  إلىمن وزارة النقل  (2005تم استلام ونقل ملكية سيارة نوع مرسيدس موديل ) اولاً:ـ

 . الأصولقيود وسجلات الجامعة حسب  إلى إدخالهاالبلقاء التطبيقية وتم 
 

مكتبي مستعمل بحالة  أثاثالمقدم من بنك )كابيتال بنك( وهو عبارة عن  الإهداءتم استلام  ثانياً:ـ
 جيدة جداً .

 
العطاء المطروح من قبل  أصل( جهاز من 503الحاسوب وعددها ) أجهزةتم استلام عطاء  ثالثاً:ـ

 الجامعة .
 

لتابعة لها التكييف الخاصة بمختبرات الجامعة / المركز والكليات ا أجهزةتم استلام عطاء  رابعاً:ـ
 . الأصولوتم التركيب والتشغيل حسب 

 
تم استحداث قسم مراقبة المخزون في دائرة اللوازم المركزية وذلك استناداً لتعليمات  خامساً:ـ

 ( .2022وتنظيم المستودعات الحكومية والرقابة على المخزون لسنة ) إدارة

 
كلية الزرقاء الجامعية والتي لم يتم  تم نقل كافة لوازم العيادة السنية الموجودة في سادساً:ـ

مستودعات دائرة اللوازم المركزية في مركز الجامعة للعمل على استحداث عيادة  إلىاستخدامها 
 سنية في وحدة التامين الصحي .

 
( ومولدات الكهرباء UPS) أجهزةتم استلام العطاء الخاص بتوريد وتركيب وتشغيل  سابعاً:ـ

 والكليات التابعة لها . لحاجة الجامعة / المركز
 

من الشبكة  إهداءتم استلام البيت البلاستيكي في كلية الزراعة التكنولوجية والمقدم  ثامناً:ـ
 . الإسلامية

 
خاصة تجهيز مختبرات في كلية الزراعة التكنولوجية وكلية الحصن  اتتم استلام عطاء تاسعاً:ـ

 الجامعية وكلية السلط التقنية .
 

ت مقدمة من شركات تتعامل مع الجامعة والمتمثلة بما ءاتم استلام مجموعة من الاهدا عاشراً:ـ
 يلي:ـ
ب وكلية الزرقاء الجامعية ط( تم توزيعها على كليات ال16وثائق عدد ) تصوير آلات (أ

 وائر داخل مركز الجامعة.وكلية اربد الجامعية و وحدات ود
الدكتور نائب الرئيس  الأستاذمكتب  ( نوع )كانون( لحاجة1( عدد )4×1طابعة ملونة ) (ب

 . الأكاديميةللشؤون 
 

بوفيهات  تأهيل وإعادةالعمل على تامين كافة لوازم والاحتياجات الخاصة بصيانة  الحادي عشر:ـ
 . الأكاديميةالعامة ومبنى  الأمانةوحمامات مبنى 

 



صن الجامعية وسجل الرخص والوصولات في كلية الح الآلياتتم حوسبة سجل  الثاني عشر:ـ
 وكلية عجلون الجامعية ونقل الرصيد الدفتري للنظام المحوسب .

 
المخزون بالتنسيق مع مركز  بإدارةتم انجاز وتجهيز نظام حاسوب خاص  الثالث عشر:ـ

من  الحاسوب في الجامعة ، علماً بان اقل سعر تم الحصول عليه من اجل تجهيز النظام المحوسب
 دينار . ألاف( عشرة 10000قبل شركات الحاسوب المتخصصة بمبلغ )

 

 

 

   



 انجازات دائرة اللوازم المركزية أهم

 2023( لعام 8( وشهر )7لشهر )
 

تامين وشراء كافة مستلزمات وتجهيزات حفل تخريج طلبة الجامعة في المركز والكليات  اولاً:ـ
 للجامعة ، حيث تم شراء المواد التالية:ـ التابعة
 . شب الصناعي(عالترتان )ال (1
 السجاد الملوكي الاحمر. (2
 بدلات طلبة الاشرز )عمادة شؤون الطلبة( . (3
 الكشافات الكهربائية والاعلام واحبال الزينة والاخشاب اللازمة لحفل التخريج . (4

 بالاضافة الى استئجار اجهزة الصوتيات والكراسي وخدمات التصوير وطباعة بطاقات التخريج .
 

لعصائر والمياه خلال فترة التخريج بقيمة تم عمل اتفاقية لتاجير مواقع داخل الجامعة لبيع ا ثانياً:ـ

 . ( الف ومئتان وخمسون دينار1250)

 
وكلية العقبة الجامعية وكلية  تم تامين وتجهيز كافة مستلزمات حفل التخريج لكليات الشمال ثالثاً:ـ

الشوبك الجامعية وكلية الكرك الجامعية وكلية معان الجامعية من )كراسي ونظام صوتيات 
 .تلزمات اخرى(وتصوير ومس

 
تم جرد جميع اللوازم الثابتة في كلية الزرقاء الجامعية على ارض الواقع ومطابقة  رابعاً:ـ

وتثبيت واقع الارصدة النهائية وبيان الزوائد  2023( ولغاية 1998الارصدة الدفترية منذ عام )

اللوازم الغير  ( لجان للنظر في شطب3منها وادخالها لقيود الكلية حسب الاصول وتم تشكيل )

( ستة الاف ومائتان واربعة 6234صالحة في الكلية وتشكيل لجنة لبيع تلك اللوازم بمبلغ )

وثلاثون دينار ، وبناء على ذلك تم حوسبة لوازم الكلية لبدء بتطبيق نظام الباركود في الكلية ، 
ة على جهودها بموجب وبناء ذلك تقدم الاستاذ الدكتور عميد الكلية بشكر دائرة اللوازم المركزي

 . مبيناً فيه كافة التفاصيل 22/8/2023( تاريخ 5/6/2371الكتاب رقم )

 
 ( مركبة والمتابعة المستمرة16السير في اجراءات شطب المركبات البالغ عددها ) خامساً:ـ

 . مع الجهات الحكومية في ذلك الموضوع اليومية
 

البحث العلمي )التخثر الكيميائي( للباحث التخليص الجمركي على اجهزة مشروع  سادساً:ـ
 . الاستاذ الدكتور زكريا القضاه من كلية الهندسة التكنولوجية

 
تم عمل نظام الكتروني محوسب بالتعاون من مركز الحاسوب في الجامعة نظام )مراقبة  سابعاً:ـ

 . المخزون(
 

( بنود 10عليمي حيث تم اخراج )متابعة الارصدة في كلية الزرقاء الجامعية كالمطبخ الت ثامناً:ـ

المطبخ التعليمي وادخالها في مستودعات دائرة اللوازم المركزية للاستفادة منها في كليات من 
 . اخرى

 
 تم استلام العطاءات التالية وتم ادخالها في قيود وسجلات الجامعة حسب الاصول :ـ تاسعاً:ـ

 . اجهزة مخبرية لكلية الزراعة التكنولوجية (1



 في مركز الجامعة . المرأةكتبي لحاجة مركز اثاث م (2
 عطاءات حفل التخريج )الارواب والكتاب السنوي( . (3
 عطاء اعمال الصيانة لاجهزة التكييف في كلية العقبة الجامعية . (4

 
 استلام ومتابعة الاهداءات المقدمة للجامعة وحسب الكشف المرفق . عاشراً:ـ

 
حوسبة سجلات كلية الزرقاء الجامعية وتعريف الطابعات وربط الاجهزة مع  الحادي عشر:ـ

 . سيرفرات الجامعة
 

استلام عطاء اجهزة التكييف وتوزيعة على الكليات والاشراف المباشر على عملية  الثاني عشر:ـ
 . التركيب في المركز والكليات التابعة لها

 
( 678تبية وتوزيعها على الكليات وعددها )استلام عطاء اجهزة الحاسوب المك الثالث عشر:ـ

 . جهاز
 

الراكدة في الكليات وتوزيعها على الكليات التي بحاجة لها اعادة صرف اللوازم  الرابع عشر:ـ
( الف دينار 95المخزون وبلغت القيمة الاجمالية التقديرية لهذه المواد ) نظام ادارةوذلك حسب 

لوجية وكلية اربد الجامعية وكلية الحصن الجامعية وكلية على سبيل المثال كلية الزراعة التكنو
 الزرقاء الجامعية وكلية الاميرة عالية الجامعية .

 
تم تشكيل لجان جرد في كليات اربد الجامعية وكلية الهندسة التكنولوجية لاعادة  الخامس عشر:ـ

 جرد هذه الكليات على ارض الواقع .
 

  



 اهم انجازات دائرة اللوازم المركزية
  ( .2023لعام )( 10( و )9لشهري )

 
 

 
الحصول على اهداء الة تصوير وثائق نوع توشيبا من شركة التطوير لتجارة الاجهزة المكتبية  اولاً:ـ

 ولوازمها ، وسيتم توريد الالة لكلية التمريض .
 

ولة بموجب صك دمركبة من اليات الجامعة وتم التنازل عنها لصالح خزينة ال (16تم شطب عدد ) ثانياً:ـ
 تنازل حسب الاصول .

 
تم استلام اللوازم الخاصة بمركز تطوير المهارات الرقمية )مركز المراة( من اثاث ولوازم من  ثالثاً:ـ

 تم توريدها لمركز الجامعة حيث تم ادخالها اصولياً الى قيود وسجلات الجامعة . عدة عطاءات
 

( جهاز لغايات 300تم استلام اجهزة حاسوب محمول موردة بموجب العطاء المركزي وعددها ) رابعاً:ـ
 تسليمها لاعضاء الهئية التدريسية في الجامعة / المركز والكليات التابعة لها .

 
لام لوازم من كلية الزرقاء الجامعية وتسليمها لوحدة التامين الصحي وذلك لغايات تم است خامساُ:ـ

 استكمال اعمال العيادة السنية .
 

تم استلام اللوازم العائدة لكلية الاميرة رحمة الجامعية وذلك لغايات اخلاء المبنى وتسليم تلك  سادساً:ـ
 موافقة الاستاذ الدكتور نائب الرئيس للشؤون الادارية.اللوازم للكليات التي بحاجة لتلك اللوازم بناء على 

 
اجمالية تزيد  ةتم انجاز طلبات الشراء وطلبات استدراج العروض وطلبات الشراء المباشر وبقيم سابعاً:ـ
 ( دينار .62080عن )

 
ادي تم شراء اللوازم الخاصة بمركز تطوير المهارات الرقمية )مركز المراة( والخاصة بالبر ثامناً:ـ

 وكاميرات التصوير . 
 

 ( دينار .770تم بيع لوازم غير صالحة في كلية العقبة الجامعية بقيمة اجمالية ) تاسعاً:ـ
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  



 اهم انجازات دائرة اللوازم المركزية 

 ( .2023( لعام )11لشهر )

 

 

كتاب شكر لدائرة اللوازم المركزية من عميد كلية الشوبك الجامعية لتصويب الملاحظات التي   اولاً:ـ

 كانت موجودة في الكلية وعلى فترات زمنية طويلة .

 

لك لنقل عيادة الاسنان ذاللوازم المركزية و كتاب شكر من مدير وحدة التامين الصحي لدائرة  ثانياً:ـ

 من كلية الزرقاء الجامعية الى مركز الجامعة .

 

كتاب شكر لدائرة اللوازم المركزية من عميد كلية التمريض لتزويد الكلية بالة تصوير نوع   ثالثاً:ـ

 . السادة / مؤسسة التطوير للأجهزة المكتبيةشارب اهداء من 

 

ر لدائرة اللوازم المركزية من مديرة المركز الأردني الكوري للمعلومات كتاب شك    رابعاً:ـ

 المركز . يعمليات التحديث التي تمت ف لإنجازلك ذوتكنولوجيا الاتصالات و

 

انجاز لوحة مدينة السلط وصور للجامعة وكلياتها التي تم تركيبها في القاعة الداخلية لمبنى    خامساُ:ـ

 ون مع دائرة العلاقات العامة .الرئاسة القديمة بالتعا

 

تم العمل على تحديث نظام دائرة اللوازم المركزية الالكتروني بالتعاون مع مركز    سادساً:ـ

( على هاتف الموظف عند طلب مواد ولوازم من SMSالحاسوب بحيث يتضمن ارسال رسائل )

 المعنية بحيث لن يتم اعتماد الطلب الا بعد موافقة الموظف عند استلامه الرسالة. الجهة

 

تم البدء في صرف العطاء الخاص بأجهزة الحاسوب المحمول الموردة بالعطاء بكمية    سابعاً:ـ

 ( جهاز محمول لتوزيعها على أعضاء الهيئة التدريسية في كليات الجامعة .300)

 

 لوازم التي تم استلامها من كلية الاميرة رحمة الجامعية الى كليات الجامعة . تم صرف ال   ثامناً:ـ

 

( ماعون وتوزيعها على 5000تم استلام العطاء الحكومي الخاص بورق التصوير بكمية )  تاسعاً:ـ

 الجامعة والوحدات والدوائر الإدارية .كليات 

 

تم البدء بعملية جرد مستودعات الجامعة والكليات التابعة لها استناداً لنظام المشتريات   عاشراً:ـ

 . 2023الحكومية في عملية الجرد السنوي لعام 

 

( 33170( طلب شراء من خلال قسم المشتريات وبقيمة اجمالية )107تم انجاز )   الحادي عشر:ـ

 ض .دينار من خلال الشراء المباشر او استدراج العرو

 
 
 
 



 ( .2023( لعام )12اهم انجازات دائرة اللوازم المركزية لشهر )

 

تم البدء بتجهيز مركز التطوير الوظيفي باللوازم والاثاث اللازم لغايات افتتاح المركز والبدء في اعماله  اولاً:ـ

 . لحين استلام عطاء الأثاث الخاص بالمركز

 

تم البدء بتجهيز مركز الرصد البيئي من الأجهزة العلمية من خلال كليات الجامعة المختلفة بالإضافة الى  ثانياً:ـ

 . وإصلاح شبابيك المركز من خلال دائرة اللوازم المركزية التأهيلعملية إعادة 

 

 . ي الجديدة لديهمتم توريد اللوازم اللازمة لحاجة كليات )الكرك ، عجلون ، الشوبك( لتجهيز المبان ثالثاً:ـ

 

%( حيث تم مطابقة الأرصدة الدفترية والمحوسبة 100كلية الهندسة المركز بنسبة )جرد تم البدء بعملية  رابعاً:ـ

%( من 80وتم الانتهاء منها والبدء في اخراج العهدة الشخصية على الموظفين حيث تم جرد وتسليم ما يقارب )

الأستاذ الدكتور نائب الرئيس للشؤون الإدارية ومن خلال قسم  الموظفين وخلال فترة أسبوعين من تكليف

 . المستودعات المركزية وقسم إدارة البيانات والمعلومات في دائرة اللوازم المركزية

 

تم جرد المستودعات المركزية من قبل لجنة الجرد السنوي وتبين ان جميع المستودعات والارصدة  خامساُ:ـ

 . %(100)التي فيها مطابقة بنسبة 

 

 .%(100جرد المستودعات المركزية من قبل ديوان المحاسبة وكانت مطابقة بنسبة )تم  سادساً:ـ

 

 . ( وتسليم كليات الجامعة بها لغايات الامتحانات النهائية والعمل الرسميA4استلام عطاء الورق )تم  سابعاً:ـ

 

 . ات التدفئة لمركز الجامعة والكليات التابعة لهاالبدء في استلام عطاء المحروقات )الديزل( لغايتم  ثامناً:ـ

 

 . 2023( لعام 12العمل على تامين وترخيص المركبات الخاصة بالجامعة لشهر )تم  تاسعاً:ـ

 

اجمالية ( طلب شراء من خلال قسم المشتريات في دائرة اللوازم المركزية بقيمة 38تم شراء ) عاشراً:ـ

 استدراج عروض عطاءات خاصة بدائرة المشتريات في الجامعة .( دينار بالإضافة الى 38500)

 

تم انجاز العديد من عقود الصيانة مثل صيانة المصاعد وصيانة طفايات الحريق وصيانة الآلات  الحادي عشر:ـ

 التصوير .

 

( 2,0724110تم انجاز قرارات شراء مركزية من خلال دائرة اللوازم المركزية بقيمة اجمالية ) الثاني عشر:ـ

( قرار مثل شراء مواد لمختبر الانشاءات في كلية الكرك الجامعية والواح وايت بورد لكلية 15دينار وبعدد )

 الاميرة عالية الجامعية ومواد لتدريب طلبة الأزياء في كلية السلط التقنية .

 

جهاز اهداء من ( 20( من اصل )Lenove( أجهزة حاسوب اهداء من شركة )10تم استلام ) الثالث عشر:ـ

 الشركة لجامعة البلقاء التطبيقية .

 

( وتم ارسالها لكلية الحصن 2تم اصلاح الآلات التصوير من كلية الاميرة رحمة الجامعية عدد ) الرابع عشر:ـ

 الجامعية وكلية الزرقاء الجامعية .

 

تماد وضمان الجودة على ما تم استلام كتاب شكر من الأستاذ الدكتور نائب الرئيس لشؤون الاع الخامس عشر:ـ

قدمته دائرة اللوازم المركزية من جهود ومساهمات في انجاز الجامعة في تصنيف الجامعات الخضراء لعام 

(2023 ).  


