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 شرح مفصل لأعضاء الهيئة التدريسية عن كيفية

 Microsoft Teams)إضافة رابط محاضرة/اجتماع 

Meeting ) على نظام التعليم الالكترونيMoodle 
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 (Meeting Microsoft Teamsمحاضرة/اجتماع )كيفية إضافة رابط قم باتباع الخطوات التالية لمعرفة 

 .Moodleعلى نظام التعليم الالكتروني 

 :Microsoft Teamsقم بالدخول إلى برنامج  .1

  والمثبت على جهاز الحاسوب الخاص بكتطبيق سطح المكتب من خلال. 

  من خلال صفحة الوب لبرنامج أوOffice (https://portal.office.com.)  

  من خلال تطبيق أوMicrosoft Teams .للهواتف الذكية 

 :(Calendar( من خلال التقويم )Meetingقم بعمل جدولة لاجتماع ) .2

 

 

 

 

 

 

https://portal.office.com/
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 من الشاشة المبينة أعلاه، وستظهر لك حينها الشاشة التالية: New meetingقم بالنقر على  .3

 

في أعلى يمين الشاشة.  Sendبعد الانتهاء من ادخال البيانات المطلوبة عن المحاضرة، قم بالنقر على كبسة 

 . القناة التي قمت بتحديدهافي لجميع أعضاء الفريق بأنك قد قمت بجدول اجتماع وحينها سيظهر 

( والظاهرة عند اسم المحاضرة/الاجتماع الذي قمت بحدولته، عندها على كبسة )قم بالنقر  .4

 ستظهر لك قائمة كما هو مبين في الشكل أدناه:

 

. عندها ستم العودة بك إلى التقويم View meeting detailsقم باختيار الخيار الوحيد من القائمة وهو 

(Calendar وستظهر لك التفاصيل التي قمت ).باضافتها للاجتماع 

 عنوان للمحاضرة

اختيار موعد  

 للمحاضرة

عليها تحديد القناة التي ستبث 

 المحاضرة
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( على الرابط الظاهر في أسف Right Clickانتقل إلى أسفل الشاشة وقم النقر بزر الفأرة الأيمن ) .5

 .Join Microsoft Teams Meetingالشاشة والمعنون 

 

 

عندها ستظهر لك قائمة تحتوي على خيارين كما هو مبين في الشكل أعلاه، قم باختيار الخيار الأول وهو 

Copy Link. 
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ول إلى صفحة المدرس باستخدام رقمك الدخقم ب، وMoodleإلى نظام التعلم الالكتروني  انتقل .6

 . بك ينوكلمة المرور الخاص الوظيفي
 بتدريسها: تقوماختيار المادة المراد إضافة المحاضرة لها من بين قائمة المواد التي ثم قم ب .7

 

والموجودة في  Turn editing onتفعيل خاصية التعديل على المادة من خلال النقر على كبسة قم ب .8

 أعلى يمين الشاشة. 
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اختيار الاسبوع )أو الموضوع( المراد إضافة المحاضرة فيه ومن ثم اختيار إضافة فعالية من قم ب .9

 ، كما يلي: Add an activity or resourceخلال النقر على 
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، ثم قم URLإضافة فعالية، قم بالانتقال إلى أسفل الشاشة، حتى تظهر لك ستظهر لك نافذة  .10

 .Addباختيارها، ومن بعدها النقر على كبسة 
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 قم بتعبئة البيانات الموضحة في الشكل التالي: .11

 

 ملاحظة: 

( الذي تقوم بإضافته، ويجب أن URLكما هو موضح في الشكل السابق، يجب أن يتم إضافة إسم للرابط )

 )باللغة الانجليزية( وذلك لغايات المتابعة والتدقيق. Teamsيحتوي إسم الرابط على كلمة 

بعد الانتهاء من إضافة بيانات الرابط، قم بحفظ البيانات التي قمت بادخالها عن طريق النقر على  .12

 أسفل شاشة الاضافة.  Save and return to courseكبسة 

 

 

 

يجب إضافة عنوان لهذا الرابط ويجب أن 

باللغة  Teamsيحتوي الرابط على كلمة 

 الانجليزية، مثال:

 8/7/2020يوم الأربعاء  Teamsمحاضرة 

بنسخه ( الذي قمت URLرابط المحاضرة )

(Copy Link) ( من التقويمCalendar من )

 (5)الخطوة  Microsoft Teamsبرنامج 
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بعد اتمام العملية، وبعد العودة إلى الشاشة الرئيسية لصفحة المدرس في نظام التعلم الالكتروني  .13

Moodle سترى روابط محاضرات ،Teams :التي قمت باضافتها كما يلي 

 


